
1 

行政院環境保護署 107年6月 
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場次表 
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場次 課程日期 規劃地區 辦理地點 

第一場 
6月3日 

(星期一) 

屏東地區 

（屏東場） 
屏東縣環保局3樓會議室(屏東縣屏
東市自由路271號) 

第二場 
6月4日 

(星期二) 

臺東地區 

（臺東場） 
臺東縣政府第一會議室(臺東縣臺東
市中山路276號) 

第三場 
6月10日 

(星期一) 

臺中南投地區 

（臺中場） 
臺中市TWK卓越商務中心-A教室    
(臺中市中區民族路23號3F-2) 

第四場 
6月11日 

(星期二) 

雲林嘉義地區 

（嘉義場） 
嘉義縣人力發展所-創新學院202教
室(嘉義縣太保市祥和二路東段8號) 

第五場 
6月13日 

(星期四) 

新竹苗栗地區 

（苗栗場） 
苗栗縣環保局4樓會議室(苗栗縣後
龍鎮高鐵一路95號) 

第六場 
6月17日 

(星期一) 

新北桃園地區 

（新北場） 

新北市板橋區農會第二大樓15樓第
13研習廳(新北市板橋區府中路29-
1號15樓) 

第七場 
6月19日 

(星期三) 

臺南高雄地區 

（高雄場） 
高雄車站NO.1會議場地-A教室(高
雄市三民區九如二路255號12樓) 



議程 

改善公廁暨提升優質公廁推動計畫 一 

工程規劃、查核及職安專題講座 二 

綜合討論 三 

(一) 108年改善公廁工程進度追蹤填報重點 

(二) 108年綠網填報承諾項目重點說明 

(三) 108下半年及109年改善公廁推動計畫
執行重點說明 

(四) 經費結算暨核銷注意事項 

3 
（配合少紙化，講座簡報請於本說明會報名網站下載） 
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改善公廁暨提升優質公廁推動計畫 

4 



(一) 108年改善公廁工程進度 
追蹤填報重點 

5 



(一)108改善公廁工程進度追蹤填報重點(1/3) 
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一、107及108年工程進度管控表連結如下： 

 107年：https://docs.google.com/spreadsheets/d/16iaXAlvABhmQ1bKj4M_9m2rXOjKg6D6InLqejOJ3MB4/edit#gid=587345290 

 108年：https://docs.google.com/spreadsheets/d/1kZXbolxXufpJajeqVR_H3N7Zz9M18gMSsCYVq3DDJWs/edit#gid=15274192 

二、108年填報須注意事項： 
1.每周需於周二中午前完成填報，每次填報
請於「2018推動單位回報日期」填寫填
報日期 

2.每個縣市有兩個表單須更新 

總表 每周進度填報 

https://docs.google.com/spreadsheets/d/16iaXAlvABhmQ1bKj4M_9m2rXOjKg6D6InLqejOJ3MB4/edit#gid=587345290
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1kZXbolxXufpJajeqVR_H3N7Zz9M18gMSsCYVq3DDJWs/edit#gid=15274192
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1kZXbolxXufpJajeqVR_H3N7Zz9M18gMSsCYVq3DDJWs/edit#gid=15274192
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二、108年填報須注意事項（續）： 

3.總表填報重點 

須於每階段填上實際日期，若為
招標階段，如設計監造發包或開
標階段有流標等狀況，請將流標
日期前加上編號，直至決標當次，
不須編號 

例如： 
某工程，工程標案108.4.10第一
次流標，108.4.18第二次流標，
108.4.25決標，則填寫方式為： 
 
 
 

1.108.4.10 
2.1084.18 
108.4.25 

(一)108改善公廁工程進度追蹤填報重點(2/3) 
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二、108年填報須注意事項（續）： 
４.每周進度填報重點 

每周進度填報重點如下: 
1. 若完成某階段(如：委設發包)，

請評估下一階段完成日期(如：
委設發包完成，請預估完成委
設時間及預計工程上網招標時
間) 

2. 請填寫造成進度延宕之原因(如
工程上網招標簽核以超過2周
以上，請說明遭遇問題，如長
官要求修改內容等) 

3. 原填報預計時間已超過填報當
日時間，請確認填報最新進度
(如填報日為108.5.30，上週填
報工程開標為108.5.28請記得
更新開標結果) 

(一)108改善公廁工程進度追蹤填報重點(3/3) 



(二) 108年綠網填報承諾項目 
重點說明 
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(二)108年綠網填報承諾項目重點說明(1/3) 
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序次 縣市別 

修繕/新建座數 
(單位:座) 

1.修繕/新建公廁
建檔列管數 

2.修繕/新建公
廁符合特優等級 

修繕 新建 合計 單位:座 單位:座 

1 臺北市 財力等級第1級（無補助） 
2 新北市 77 17 94 94 94 
3 桃園市 60 3 63 67 67 
4 臺中市 70 13 83 83 83 
5 臺南市 79 0 79 79 79 
6 高雄市 64 4 68 68 68 
7 宜蘭縣 49 0 49 49 49 
8 新竹縣 11 1 12 12 12 

9 苗栗縣 42 0 42 42 42 
10 彰化縣 第一波補助未申請（故無綠網登錄承諾目標數） 
11 南投縣 42 0 42 42 42 
12 雲林縣 56 0 56 56 56 
13 嘉義縣 34 6 40 40 40 
14 屏東縣 25 6 31 31 31 
15 臺東縣 37 3 40 40 40 
16 花蓮縣 第一波補助未申請（故無綠網登錄承諾目標數） 
17 澎湖縣 10 7 17 17 17 
18 基隆市 49 3 52 52 52 
19 新竹市 46   46 46 46 
20 嘉義市 21 3 24 24 24 
21 金門縣 第一波補助未申請（故無綠網登錄承諾目標數） 
22 連江縣 5 0 5 5 5 

總計 777 66 843 847 847 

◎各推動單位「改善公廁暨提升優質公廁推動計畫」規劃書承諾執行目標數 
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序次 縣市別 

3.加強辦理公廁環境整潔管理維護工作及
提報後續年度補助申請，逐步改善公廁軟、
硬體設備，以達到「不髒、不濕、不臭」

（公廁新三不原則），並就補助之修繕或
新建公廁，需達特優等級公廁(單位:座) 

4.配合本署政策，張貼
及更新「衛生紙丟馬 

桶」宣導標語 

共需達特優座數 另需增加特優座數 單位:座 

1 臺北市 財力等級第1級（無補助） 
2 新北市 114 20 94 
3 桃園市 119 56 67 
4 臺中市 83 0 83 
5 臺南市 137 58 79 
6 高雄市 108 40 68 
7 宜蘭縣 64 15 49 
8 新竹縣 12 0 12 
9 苗栗縣 58 16 42 

10 彰化縣 第一波補助未申請（故無綠網登錄承諾目標數） 
11 南投縣 74 32 42 
12 雲林縣 138 82 56 
13 嘉義縣 60 20 40 
14 屏東縣 31 0 31 
15 臺東縣 68 28 40 
16 花蓮縣 第一波補助未申請（故無綠網登錄承諾目標數） 
17 澎湖縣 17 0 17 
18 基隆市 88 36 52 
19 新竹市 98 52 46 
20 嘉義市 32 8 24 
21 金門縣 第一波補助未申請（故無綠網登錄承諾目標數） 
22 連江縣 5 0 12 

總計 1,306 463 854 

◎各推動單位「改善公廁暨提升優質公廁推動計畫」規劃書承諾執行目標數(續) 

(二)108年綠網填報承諾項目重點說明(2/3) 
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序次 縣市別 

5.公廁修繕/新建
周圍應每季進行1

次側溝清淤 

6.公廁修繕/新建周圍環境整
頓清理（每月至少進行1次，
含村里、志(義)工動員或清

掃活動辦理） 

7.公廁修繕/新建公廁
周圍綠美化植栽綠覆 

單位:次 單位:次 單位:平方公尺 

1 臺北市 財力等級第1級（無補助） 
2 新北市 116 360 14,768 
3 桃園市 16 12 335 
4 臺中市 88 300 0 
5 臺南市 80 480 0 
6 高雄市 96 264 456 
7 宜蘭縣 28 84 1.5 
8 新竹縣 16 48 0 
9 苗栗縣 72 216 0 

10 彰化縣 第一波補助未申請（故無綠網登錄承諾目標數） 
11 南投縣 48 156 450 
12 雲林縣 56 168 0 
13 嘉義縣 52 156 0 
14 屏東縣 60 156 108 
15 臺東縣 32 84 2 
16 花蓮縣 第一波補助未申請（故無綠網登錄承諾目標數） 
17 澎湖縣 24 72 0 
18 基隆市 56 168 0 
19 新竹市 28 84 0 
20 嘉義市 16 360 0 
21 金門縣 第一波補助未申請（故無綠網登錄承諾目標數） 
22 連江縣 8 24 24 

總計 892 3,192 16,144.5 

◎各推動單位「改善公廁暨提升優質公廁推動計畫」規劃書承諾執行目標數(續) 

(二)108年綠網填報承諾項目重點說明(3/3) 



(三) 108下半年及109年改善公廁
推動計畫執行重點說明 
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(三)108下半年及109年改善公廁推動計畫 
執行重點說明(1/18) 
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一、補助對象以地方政府管理公廁為優先： 

1. 地方政府一級主管機關管理之823座未達特優級或老舊公廁，優先補助。 
2. 地方政府一級主管機關管理之未列管公廁(提報補助時應完成列管)，次

優先補助。 

二、補助對象為鄉鎮市公所公廁： 

鄉鎮市公所管理之518座未達特優級或老舊公廁，將以有意願及承諾
於當年度執行完成能力者，經評估該公所執行能力後，擇優補助。 

三、本計畫補助以公廁修繕為主，倘若地方政府有公廁新建需求，應於

提報「補助申請規劃書」敘明新建必要性。 

四、為達性別平權及友善使用者，各地方政府應要求所轄管公廁規劃設

置性別友善廁所(2座以上為目標)，並作為優先補助對象。 

 補助對象： 
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一、公廁土地為私有地。 

二、公廁土地為公有地，但為私人管理 (例:土地為縣市政府所有，但

管理單位為某廟宇之委員會)。 

三、中央部會公廁(例:交通部、農委會、內政部、經濟部等單位)。 

四、提報補助公廁於5年內曾受環保署補助。 

五、不對外開放民眾使用之公廁。 

六、未符合建築法規之公廁。 

 不補助對象： 

不補助對象： 
1. 公廁土地為私有地。 
2. 公廁土地為公有地，但為私人管理 (例:土地為縣市政府所有，但管理單位為某

廟宇之委員會)。 
3. 中央部會公廁(例:交通部、農委會、內政部、經濟部等單位)。 
4. 提報補助公廁於5年內曾受環保署補助。 
5. 不對外開放民眾使用之公廁。 
6. 未符合建築法規之公廁。 

(三)108下半年及109年改善公廁推動計畫 
執行重點說明(2/18) 
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一、每座公廁提供適當補助： 

1. 修繕公廁經費每座上限100萬元 
2. 新建公廁經費以10萬元/坪概算。 
3. 公廁修繕或新建工程費用計算原則(詳下表) 
4. 以民眾進出、聚集量大及特殊使用需求之觀光遊憩地區、風景區、公園、市

場、圖書館等公共設施處所為優先。 

 經費計算： 

不補助對象： 
1. 公廁土地為私有地。 
2. 公廁土地為公有地，但為私人管理 (例:土地為縣市政府所有，但管理單位為某

廟宇之委員會)。 
3. 中央部會公廁(例:交通部、農委會、內政部、經濟部等單位)。 
4. 提報補助公廁於5年內曾受環保署補助。 
5. 不對外開放民眾使用之公廁。 
6. 未符合建築法規之公廁。 

公廁改善 廁間數 改善金額計算原則（元） 備註 

小型公廁改善 3個廁間以下 30萬/座 
含管線及污水處
理池 

中、大型 
公廁改善 

3個廁間以上 
(包含3間) 

• 10萬/廁間（女廁） 
• 10萬*1.6/廁間 （男廁、親
子廁所、混合廁所） 

含管線及污水處
理池 

無障礙 
公廁改善 

- 20萬/座 
含管線及污水處
理池 

新設公廁 - 10萬/坪 
含設計規劃、管
線及污水處理池 

(三)108下半年及109年改善公廁推動計畫 
執行重點說明(3/18) 



17 

二、「優質公廁及美質環境推動計畫」之補助項目及經費額度，依立法院

審議通過之年度預算額度及實際需求進行調整。 

三、受補助單位須依「優質公廁及美質環境推動計畫」各年度中央補助比

率，提列地方配合款。 

 經費計算（續）： 

財力級次 
中央補助比率（年別） 

108 109 110 111 112 113 

第1級 - - - - - - 

第2級 80% 78% 76% 74% 72% 70% 

第3級 84% 82% 80% 78% 76% 74% 

第4級 87% 86% 85% 84% 82% 80% 

第5級 89% 88% 87% 86% 85% 84% 

※各直轄市及縣(市)政府財力級次： 
第1級：臺北市 
第2級：新北市、桃園市、臺中市 
第3級：臺南市、高雄市、新竹縣、基隆市、新竹市、嘉義市、金門縣 
第4級：宜蘭縣、彰化縣、南投縣、雲林縣 
第5級：苗栗縣、嘉義縣、屏東縣、臺東縣、花蓮縣、澎湖縣、連江縣 

(三)108下半年及109年改善公廁推動計畫 
執行重點說明(4/18) 
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 補助作業方式： • 地方政府提送補助申請規劃書：108年6月20日 
• 本署通知審查意見：108年7月5日 
• 地方政府提報修正規劃書：108年7月15日 
• 本署准駁核定：108年7月31日 

地方政府提報修正規劃書：108年7月15日 
本署准駁核定：108年7月31日 

(三)108下半年及109年改善公廁推動計畫 
執行重點說明(5/18) 
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• 地方政府提送補助申請規劃書：108年6月20日 
• 本署通知審查意見：108年7月5日 
• 地方政府提報修正規劃書：108年7月15日 
• 本署准駁核定：108年7月31日 

地方政府提報修正規劃書：108年7月15日 
本署准駁核定：108年7月31日 

計畫辦理招標作業及工程執行注意事項 

設計監造案招標及設計階段 

以地方政府為主辦機關，並統籌辦理書圖委託設計、監造及工
程案招標執行，且儘量不與其他單位或其他計畫工程合併發包
（避免延宕工程結案）。 

採跨年度(108下半年至109年度)核定補助方式執行： 

核定計畫包括108至109年度委託設計費用，及109年度工程
費用。 

可於108年底完成書圖委託設計工作，並完成實支撥付予委託
設計單位之計畫為優先。 

受補助單位於設計委託標案簽約後，可提送「委託設計契約
書」向本署請領「委託設計書圖款項」(計畫核定金額之5%)。 

(三)108下半年及109年改善公廁推動計畫 
執行重點說明(6/18) 

 計畫辦理招標作業及工程執行注意事項 
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• 地方政府提送補助申請規劃書：108年6月20日 
• 本署通知審查意見：108年7月5日 
• 地方政府提報修正規劃書：108年7月15日 
• 本署准駁核定：108年7月31日 

地方政府提報修正規劃書：108年7月15日 
本署准駁核定：108年7月31日 

設計監造案招標及設計階段（續） 
委託設計、監造案執行方式建議： 

以跨年度(108至109年)計畫辦理設計、監造標案，需敘明委託
設計案完成之撥款時間點及監造撥款時間點。 

以108年度委託設計監造案標案辦理，述明標案內容僅為設計
標案，並依投標須知六十二條：本採購保留未來向得標廠商增
購之權利，擴充109年監造計畫。 

受補助單位應於「委託設計書圖」審查時，要求委託設計廠商
提出「進度管控表(甘特圖)」，後續並依進度管控表掌握請款及
撥款時程。 

地方政府或受補助執行機關，應本於權責辦理「補助計畫審查
工程總表」、「工程預算書」等資料檢閱及審查作業，並依政
府採購法相關規定加速辦理後續工程招標。 

計畫辦理招標作業及工程執行注意事項(續) 

 計畫辦理招標作業及工程執行注意事項(續) 

(三)108下半年及109年改善公廁推動計畫 
執行重點說明(7/18) 
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• 地方政府提送補助申請規劃書：108年6月20日 
• 本署通知審查意見：108年7月5日 
• 地方政府提報修正規劃書：108年7月15日 
• 本署准駁核定：108年7月31日 

地方政府提報修正規劃書：108年7月15日 
本署准駁核定：108年7月31日 

工程採購契約金額為新臺幣100萬元以下(含100萬元)，可免辦理
分期估驗撥款，或建議分2期估驗撥款方式。 

工程採購契約金額超過新臺幣100萬元，應確實辦理分期估驗撥
款(估驗撥款2期以上)，可依「工程施工進度情形」(如完成備料、
材料檢驗、基礎工程或工程進度百分比等)、或「工程施工作業期
程」(如每月、每季或自訂估驗期程等)辦理。倘若未依規定辦理，
將不得辦理資本門經費請領，僅於工程契約變更(增加估驗撥款方
式)後，方得請領。 

工程標案招標及工程施工階段 

 本計畫為加速預算執行，工程估驗計價及請款等作業，務必於
各項工程之「工程採購契約」第5條「契約價金之給付條件」
中勾選「2.估驗款」並說明分期估驗撥款方式。有關分期估驗
撥款樣態如下： 

計畫辦理招標作業及工程執行注意事項(續) 

 計畫辦理招標作業及工程執行注意事項(續) 

(三)108下半年及109年改善公廁推動計畫 
執行重點說明(8/18) 
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• 地方政府提送補助申請規劃書：108年6月20日 
• 本署通知審查意見：108年7月5日 
• 地方政府提報修正規劃書：108年7月15日 
• 本署准駁核定：108年7月31日 

地方政府提報修正規劃書：108年7月15日 
本署准駁核定：108年7月31日 

工程標案招標及工程施工階段 

各項工程委外設計、監造、施工標案，應於契約納入行政院公共
工程委員會要求工程查核之扣點機制，如工程查核遭扣點扣款，
該筆罰款本署不予核撥。 

公廁修繕或新建工程應依建築法、建築技術規則及公共建築物衛
生設備設計手冊及相關法規辦理，並考量男女廁間數量比率，以
及參考綠建築或節能減碳之設計理念，以提供民眾便利舒適之如
廁空間。 

地方政府申請補助辦理公廁新建工程，且受中央政府補助比率逾
工程建造經費百分之五十之工程，需應依行政院公共工程委員會
108年5月10日工程字第1080200380號函修正之「公共工程生態
檢核注意事項」，辦理生態檢核作業，並提具「公共工程生態檢
核自評表」，併同「補助申請規劃書」送署審查；另施工階段辦
理施工查核時，生態檢核列為施工查核重點項目。公共工程生態
檢核機制資訊，請至「行政院公共工程委員會」查詢。 

計畫辦理招標作業及工程執行注意事項(續) 

 計畫辦理招標作業及工程執行注意事項(續) 

(三)108下半年及109年改善公廁推動計畫 
執行重點說明(9/18) 
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• 地方政府提送補助申請規劃書：108年6月20日 
• 本署通知審查意見：108年7月5日 
• 地方政府提報修正規劃書：108年7月15日 
• 本署准駁核定：108年7月31日 

地方政府提報修正規劃書：108年7月15日 
本署准駁核定：108年7月31日 

計畫辦理招標作業及工程執行注意事項(續) 

 計畫辦理招標作業及工程執行注意事項(續) 

(三)108下半年及109年改善公廁推動計畫 
執行重點說明(10/18) 



(三)108下半年及109年改善公廁推動計畫 
執行重點說明(11/18) 



(三)108下半年及109年改善公廁推動計畫 
執行重點說明(12/18) 



26 

一. 本計畫倘若因不可抗力因素(天災、重大事件、配合中央政策)情形，致使
原核定計畫書通過之原規劃內容、地點與編列經費有所差異，應由環保局
進行統籌向本署提出申請，經審查同意後始得變更。 

二. 補助工程案件因變更施作方式、增加施作範圍、變更材料規格等所衍生經
費增加情況，各地方政府應以增加自籌款方式因應，本署不增加補助經費。 

三. 受補助單位倘若需變更，應於發文內檢附變更計畫對照表，且需檢附相關
佐證資料、後續計畫執行「進度管控表(甘特圖)」，本署將就變更原因、
檢附資料完整性及計畫執行期程(是否能於當年度結案)等原則進行審查。 

四. 受補助單位工程標案完成決標後，未涉及「工程決標金額變動」、「原座
數減少」及「廁間數減少」變更事項下，且為施工現況或實際需求，僅就
工程契約書之「工程詳細價目表內容」調整，由受補助機關依權責簽奉機
關首長或其授權人核可後辦理，不需提報本署辦理變更。 

五. 地方政府辦理變更作業，應確實檢核資料完整性，倘若有不足或缺漏，本
署通知環保局補正期限以5個工作日為限，逾期未完成補正或逾1次補正未
能完備者，本署將駁回變更申請案。 

 計畫辦理變更注意事項 

(三)108下半年及109年改善公廁推動計畫 
執行重點說明(13/18) 
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地方政府提報修正規劃書：108年7月15日 
本署准駁核定：108年7月31日 

 督導及考核(續) 
 三、點選左上角「標案資料登錄」 四、點選「所有金額在建工程」 

五、已決標工程此系統將會直接拉至以下
介面，點選您要填報之工程 

六、進入後再點選「基本資料2」 

(三)108下半年及109年改善公廁推動計畫 
執行重點說明(15/18) 
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地方政府提報修正規劃書：108年7月15日 
本署准駁核定：108年7月31日 

 督導及考核(續) 
 

七、於此輸入預算來源機關代碼 

(三)108下半年及109年改善公廁推動計畫 
執行重點說明(16/18) 
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地方政府提報修正規劃書：108年7月15日 
本署准駁核定：108年7月31日 

 督導及考核(續) 
二. 本署核定地方政府之補助工程案件，其督導及考核方式如下： 

1. 本署不定期辦理工程督導或查核作業。 

2. 本署工程施工查核小組辦理工程查核（預警／無預警），請於契約納入工
程查核扣點機制，倘若工程查核有扣點情事，則應依契約規定扣款及改善。 

3. 督導或查核內容包含補助經費支用情形、工作執行進度及工程施工相關文
件(監造計畫、品質計畫及施工計畫等)。 

4. 受補助單位每週二需於本署指定網址填報工程執行進度管控表。 

三. 本計畫地方政府或受補助單位執行績效良好，得依相關規定辦理獎勵表揚。 

四. 本計畫地方政府或受補助單位執行進度嚴重落後者，本署得暫時停止撥付補
助款，直到改善後再依規定撥付，或評估撤回工程補助款。 

五. 地方政府倘若未依核定規劃書內容辦理、提送申請補助文件不實或補助經費
移作他用等，經催告未改善，本署要求繳回補助款外，並得追究相關行政責
任及終止該補助。 

(三)108下半年及109年改善公廁推動計畫 
執行重點說明(17/18) 
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地方政府提報修正規劃書：108年7月15日 
本署准駁核定：108年7月31日 

 其他 

一. 計畫不得編列之補助項目，請依「行政院環境保護署補助地方
機關經費會計作業注意事項」規定辦理。 

二. 辦理公廁修繕或新建工程，應依工程會規定之「工程告示牌及
竣工銘牌設置要點」設置工程告示牌及竣工銘牌(行政院環保署
補助字樣)。 

 

(三)108下半年及109年改善公廁推動計畫 
執行重點說明(18/18) 



(四) 經費結算暨核銷注意事項 
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行政院環境保護署 
Environmental Protection Administration 
Excutive Yuan, R.O.C.(Taiwan) 

行政院環境保護署 
Environmental Protection Administration 
Excutive Yuan, R.O.C.(Taiwan) 

「改善公廁暨提升優質公廁推動計畫」 
推動執行說明會議 

經費結算暨核銷注意事項 

環管處 



行政院環境保護署 
Environmental Protection Administration 
Excutive Yuan, R.O.C.(Taiwan) 

2 

01 108年度改善公廁請款注意事項 

02 BAF填報系統說明（各地方政府環保局） 

03 108年度改善公廁執行注意事項 

04 108年度改善公廁結案注意事項 

簡報大綱 



行政院環境保護署 
Environmental Protection Administration 
Excutive Yuan, R.O.C.(Taiwan) 

行政院環境保護署 
Environmental Protection Administration 
Excutive Yuan, R.O.C.(Taiwan) 

108年度改善公廁請款注意事項 
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經常性經費（經常門） 

補助經費200萬元以下者，一次撥付。 

補助經費超過200萬元，未達500萬元者，分兩次撥付。 

●第1次核撥50%。 

●於計畫總經費支用達40%時，檢具契約書（自辦者免附）及經費支用狀況表，經核計補助經費數

額後核撥尾款。 

工程施作經費（資本門－包括工程款、設計監造費、空污費及工管費） 

補助金額300萬元以下者，檢具契約書，經核計補助經費數額後一次撥付。 

補助金額超過300萬元，未達新臺幣3,000萬元者，分三次撥付。 

●第1次檢具契約書，經核計補助經費數額後，撥付應補助經費40%。 

●第2次於總經費支用達30%時，檢具經費支用狀況表，核撥應補助經費50%。 

●第3次於完工結案後，檢具經費支用狀況表、結算驗收證明書及工程決算書，撥付尾款10%。 

行政院環境保護署補助地方機關經費會計作業注意事項 



行政院環境保護署 
Environmental Protection Administration 
Excutive Yuan, R.O.C.(Taiwan) 

行政院環境保護署 
Environmental Protection Administration 
Excutive Yuan, R.O.C.(Taiwan) 4 

請款作業檢附資料 

 領據 

 納入預算證明（本署補助款及地方配合款全額） 

納入預算證明請依據行政院主計總處規定格式辦理。 

地方配合款財源來自不同受補助執行單位，應由地方政府統整開立。 

須檢附正本。 

 土地使用及相關證照取得檢核表 

 採購契約書副本（含工程及委設）或核判請購單影本。 

 空污費憑證、保險費憑證（以上影本即可） 

 經費支用狀況表(正本) 

 若為尾款請領需檢附決算相關資料 

108年度改善公廁請款注意事項 

計畫請款及核銷注意事項 



行政院環境保護署 
Environmental Protection Administration 
Excutive Yuan, R.O.C.(Taiwan) 

行政院環境保護署 
Environmental Protection Administration 
Excutive Yuan, R.O.C.(Taiwan) 

5 

108年度改善公廁請款注意事項 

地方於發包工程時，應注意「預算金額勿大於核定金額」。倘若有自行增加地
方配合款而未經本署「核准變更」情形，本署將依中央補助款及地方配合款(含
自行增加配合款)比例撥付中央補助款。 
計算說明如下： 
撥付之中央補助款＝工程總金額＊［原核定之中央補助資本門經費／（原核定之中
央補助資本門經費＋原核定之地方配合款資本門經費＋自行增加配合款）］。 

本署補助工程經費依工程契約決標金額作為撥款計算依據，其空污費及保險費以實
際繳納單據核算，賸餘款及違約金應按比率繳回，工程標餘款不得另行運用。 

計畫結案時，應注意經費支用狀況表「受補助機關累計支用數」之「中央補助款」
金額若超出補助上限，則須繳回溢領經費。 

中央補助款比例上限計算說明： 

可支用中央補助款上限＝累計實支全額＊［核定中央補助款全額／核定總經費］。 

不同標案之工程於辦理決算作業時，不得因「工程或設計監造為同一公司」，而採
取共同決算，應分別出具各項工程之決算資料。倘若為「開口契約」之作業，亦應
另外製作獨立之決算書，俾利辦理結案作業。 

 

 

計畫請款及核銷注意事項(續) 



行政院環境保護署 
Environmental Protection Administration 
Excutive Yuan, R.O.C.(Taiwan) 

行政院環境保護署 
Environmental Protection Administration 
Excutive Yuan, R.O.C.(Taiwan) 

 
BAF填報系統 

 
http://bafweb.epa.gov.tw/TCIX 

環保署「預算會計暨財務管理資訊整合平台（BAF）」系統 

步驟1 計畫執行實支情形

填報，地方政府環
保局應於每月25日
前至環保署「預算
會計暨財務管理資

訊整合平台」BAF

系統，填寫每月經
費實支用情形。 

地方政府經費執行
需經該單位會計人

員審核後始得計入
當月執行數。 



行政院環境保護署 
Environmental Protection Administration 
Excutive Yuan, R.O.C.(Taiwan) 

行政院環境保護署 
Environmental Protection Administration 
Excutive Yuan, R.O.C.(Taiwan) 
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每月補助經費實支登錄作業 

 
BAF填報系統 

 
步驟9 

 
 
 
 
 
 
 
 

天 



行政院環境保護署 
Environmental Protection Administration 
Excutive Yuan, R.O.C.(Taiwan) 

行政院環境保護署 
Environmental Protection Administration 
Excutive Yuan, R.O.C.(Taiwan) 

108年度改善公廁執行注意事項 
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請依工程執行進度管控表預定期程辦理採購發包、施工、驗收作業。 

請於訂定契約書時採分期/分月估驗計價方式 

    若工程有執行進度，應督促廠商依契約辦理估驗，不得採完工驗收後1次撥款，

以增加預算執行率及工程履約品質。 

工程或勞務採購案，請於108年11月完成驗收，本署將視工程進度及

預算執行情形，安排輔導查核及召開檢討會議。 

預算執行率差或異常者，本署將定期函知貴縣(市)首長，並副知研

考單位列管。 

 



行政院環境保護署 
Environmental Protection Administration 
Excutive Yuan, R.O.C.(Taiwan) 

行政院環境保護署 
Environmental Protection Administration 
Excutive Yuan, R.O.C.(Taiwan) 

108年度改善公廁結案注意事項 
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各項採購案件，請儘速完成驗收將經費撥付廠商。 

補助計畫請於計畫完成辦理結案時，應繳回賸餘款及違約金。 

 

 

賸餘款及違約金繳回 

函報結案，須檢具文件（結案程序詳結案須知）： 

經費支用狀況表、BAF結案報告表。 

工程結算驗收證明書（含結算總表）。 

勞務結算驗收證明書。 

空污費繳款收據、保險費投保單據。 

成果報告（含綠網成果統計）。 



行政院環境保護署 
Environmental Protection Administration 
Excutive Yuan, R.O.C.(Taiwan) 

THANK  YOU 
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1 

工程規劃、查核及職安專題講座 



2 

綜合討論 


