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環境部環境管理署

環境衛生管理資訊系統(ESMS)

「工程管控表填報」操作說明

簡 報 日 期：114年11月
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03

簡
報
大
綱

系統架構及帳號申請

補助計畫變更申請操作步驟

工程進度管控表填報說明

2

環境部環境管理署

04 請款進度填報說明
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環境部環境管理署

3
3

系統架構及帳號申請01
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環境部環境管理署

4

功能架構

依「美質環境推動計
畫」補助原則，強化
執行管控功能

新增115年補助申
請、計畫變更電子
化作業，縮減退補
件速度

維運補助計畫管理儀
表板，掌握補助計畫
執行情形

提升申請補助案件
行政績效，輔助相
關政策推動

落 實 架 構五大功能
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環境部環境管理署

5

帳號申請

正式站系統網址 : https://esms.moenv.gov.tw/esms/Login

點選帳號申請表下載

工程主辦單位需填寫 「縣市別」 、 「補助年度」 、 「工程編號」及「工程名稱」
(因資安跟資料安全的原因，每年需重新申請帳號)

https://esms.moenv.gov.tw/esms/Login
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環境部環境管理署

6
6

補助計畫變更申請操作步驟02
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環境部環境管理署

7

補助計畫變更流程

狀態: 重新送審          (核定完成、申請變更 、變更中、 變更完成、變更審查、變更計畫通過)

環保局提出申請變更

核定計畫書

三區中心
同意

環保局進行修改
「核定計畫書」

環保局完成修改
「核定計畫書」

環保局
依照通過檔案發文

三區中心
審核

同意

核定完成

申請變更 變更中

不同意

通過

不通過

核定完成

環保局上傳「變更對照表」

變更完成

變更審查

變更計畫通過
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8

登入系統

輸入帳號密碼登入系統 1

請等待數秒，系統自動完成驗證

登入系統 3

2
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環境部環境管理署

9

登入補助計畫專區

點選補助計畫專區

登入後系統畫面
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環境部環境管理署

10

補助計畫變更(1/8)

1

2

4

環保局提出申請變更，尚
待三區環境管理中心同意

3
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11

補助計畫變更(2/8)

1

2

3 7

3

4

6

5

三區權限

系統發信通知
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環境部環境管理署

12

補助計畫變更(3/8)

1

2

4

3

案件狀態變為變更中，即可變更補助計畫
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環境部環境管理署

13

補助計畫申請變更(4/8)

步驟1~10依據變更需求修正內容
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環境部環境管理署

14

補助計畫申請變更(5/8)
步驟2 申請修繕公廁總表

變更計畫可新增公廁，申請變更中央補助款不能超過第一次核定中央補助款
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環境部環境管理署

15

補助計畫申請變更(6/8)

步驟7 工程進度控管表

若工程撤案-申請修繕公廁總表、申請施作基本資料、申請修繕場址資料、總經費規劃表會自動刪除該工程資料
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環境部環境管理署

16

補助計畫申請變更(7/8)
步驟8 各月分配表

變更計畫各月請款分配表只能修改變更後月份的金額，變更前因為尚未變更，涉及請款故無法變動變更計畫各月請款分配表只能修改變更後月份的金額(變更前因為尚未變更，涉及請款故無法變動)
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環境部環境管理署

17

補助計畫變更(8/8)

1

2 3
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18

下載修正規劃書

案件狀態變為「變更完成」 ，即可下載「修正規劃書」

1 2
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環境部環境管理署

19

下載變更計畫對照表

1

2

下載變更計畫對照表
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填寫計畫變更原因說明表

項次 變更內容簡述 變更原因 變更後效益

1

※※每項次內容以工程為單位進行填寫
※簡述中請說明：
1.變更公廁（規劃書編號、公廁名稱）
2.調整項目（廁間數量調整、座數刪減）
3.經費調整（原本工程核定金額為○○○元【中央、地方】；變更後經費調整為○○○元【中央、地方】）；共計增加○○○元為
○○○支應。
※填寫範例
1.本次變更主要為○○○公園（規劃書編號○○~○○）
2.調整項目
（1）○○○公園男廁（規劃書編號○○）廁間變更前為○○間，變更後減少變為○○間。
3.經費調整
原本工程核定金額為○○○元（中央: ○○元；地方○○元）；變更後調整為○○○元（中央: ○○元；地方○○元）。增加經費由
○○單位支應（經費調整詳如變更經費詳細對照表所示。

說明調整詳細
原因，並請提
供相關佐證資
料（建築師會
勘結果、會議
紀錄等）。

請具體提出
後續效益
（包含該地
點使用族群、
人潮、增加
金額、廁所
增加施作項
目等）

2

1.本次變更工程【基隆市政府衛生局轄區衛生所廁所修繕工程 18-1-1】（規劃書編號：2）

2.調整項目

公廁名稱：基隆市立醫院-門診中心1樓-無障礙廁所（規畫書編號：2）廁間數變更前為小便斗0個、蹲式10間、坐式10間，合計20
間；變更後為小便斗0個、蹲式2間、坐式2間，合計4間。

3.變更經費

原本工程核定金額為608.109千元（中央：450千元；地方：158.109千元；自籌款：0千元）；變更後調整為708.109千元（中央：
450千元；地方：158.109千元；自籌款：100千元）。

自填 自填

OO縣(市)114-115年計畫變更原因說明表
第◯次變更

工程名稱：
工程主辦單位：
申請日期：

系統自動帶入

※灰字範例請於填寫時刪除
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填寫計畫變更原因說明表

項次 變更內容簡述 變更原因 變更後效益

1

以工程為單位，系統自動帶入「撤案」及變更後之「公廁類型」、「廁間數」、「列管編號」、單
座及工程「經費」。
 本次變更主要工程名稱為○○○（規劃書編號○○、○○、OO）
 原本工程核定金額為○○○元（中央: ○○元；地方○○元）(前一次變更)；變更後調整為

○○○元（中央: ○○元；地方○○元）
公廁名稱○○○（規劃書編號○○）:
1.公廁類型變更前為OOOOO，變更後為OOOOO。
2.公廁名稱變更前為OOOOO，變更後為OOOOO
3. 廁間數變更前為小便斗OO個、蹲式OO間、坐式○○間，合計OO間；變更後為小便斗OO個、
蹲式OO間、坐式○○間，合計OO間

4. 列管編號變更前為OOOOO，列管編號變更後為OOOOO。
5.變更前金額為OOOO元（中央: ○○元；地方○○元） (前一次變更)；變更後調整為○○○元
（中央: ○○元；地方○○元）

公廁名稱○○○（規劃書編號○○）:
1.公廁類型為OOOOO。
2. 新增小便斗OO個、蹲式OO間、坐式○○間，合計OO間
3. 列管編號為OOOOO。
4. 新增金額OOOO元（中央: ○○元；地方○○元） 
 本次變更主要工程名稱為○○○（規劃書編號○○、○○、OO）撤案

自填 自填

變更內容簡述
系統自動帶入

非以上內容須自行填寫 變更原因及變更後效益需自行填寫
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22

變更經費詳細對照表(系統自動帶入)

系統自動帶入
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填寫計畫變更對照表

變更章節
變更前計畫書 變更後計畫書

計畫書內容 頁碼 計畫書內容 頁碼

○○縣（市）114-115年計畫變更對照表

※備註：
1. 本次修正計畫書變更內容皆為本對照表陳述內容，若本對照表未陳述內容，而本修正計畫書與原核定計畫書內容不符處，皆屬誤繕，誤繕部分則採原核定計畫書內容。
2. 建議變動項目以截圖方式呈現，並於變更後內容中以紅字呈現變動項目。

須自行填寫
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上傳計畫變更對照表

1 2

3
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25

送出變更審查

1

3
2
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環境部環境管理署

26

補助計畫變更歷程

點選「變更計畫對照」

可下載歷次補助計畫申請計畫書及變更對照表「變更計畫對照」
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補助計畫變更審查

尚待三區審查
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補助計畫變更審查I三區權限
三區權限

1 2

3

6

4

5
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變更計畫通過
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工程進度管控表填報說明03

30
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工程進度管控流程
核定及變更
計畫書

執行進度
管考回報

定期填報

21縣市
公廁明細表

工程資料
(修繕、新建、修繕+新建)

各工程
每月請款經費

21縣市
個別填報專區

工程進度
管控表填報

(申請預定及實際執行)
(工程主辦單位)
環保局審核

每周填報
(11階段執行內容說明)

(工程主辦單位)
環保局審核

21縣市
撥款情形彙整

21縣市
已撥款紀錄

21縣市
下月可請款

提醒

工程請款
進度

(環保局填報)
發信通知
三區/環管署

依據11階段選擇

1.工程預定與實際
落後8%

2.下月可請款名單
(已達請款條件)

3.每周填報內容出
現“停工”等異
常狀況

4.連續兩週以上未
填寫工程管控表

總表數據分析
(核定、實際座數、金額、控管工程件數)

工程進度管控總表

月例會承諾
(產基會)

總表產出

發信提醒
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工程進度管控填報I承辦單位權限(1/11) 

3

1

2
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工程進度管控填報I承辦單位權限(2/11) 
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34

工程進度管控填報I承辦單位權限(3/11) 

藍底欄位 : 系統自動帶入核定通過資料
白底欄位 : 自填(晚於實際日期會以黃底呈現)
備註說明 : 100字元

1

契約類型為 開口合約/ 小額採購/統包工程三種類型之
[設計上網招標]及[設計監造發包]實際不用填寫
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35

工程進度管控填報I承辦單位權限(4/11) 

[完成委託設計]實際日期填寫完，相關聯絡資料之
[監造廠商]欄位為必填欄位

2
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36

工程進度管控填報I承辦單位權限(5/11) 

3
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環境部環境管理署

37

工程進度管控填報I承辦單位權限(6/11) 

[工程決標]實際日期填寫完，相關
聯絡資料之[承包廠商]為必填欄位。

4
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38

工程進度管控填報I承辦單位權限(7/11) 

Ａ

180 CB
系統自動帶入預估竣工日期
C＝Ａ(2023/9/16)＋Ｂ(180)-1(因開工當日也須計算)=2024/3/16

5
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工程進度管控填報I承辦單位權限(8/11) 

6
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環境部環境管理署
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工程進度管控填報I承辦單位權限(9/11) 

6

點選        可顯示計算說明
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工程進度管控填報I金額計算公式(10/11) 

核定中央補助款(f) 核定地方配合款(g) 核定總金額(e)

工程決標金額

決標價(A)(單位:元)

(A)自填

營業稅(a1) (單位:元)

契約書為主

(a1)自填

保險費(a2)(單位:元)

(a2)自填

(B)=(a3)*3%  [建造費用(a3)<500萬元以下]
(B)=(a3)*1.5%  [建造費用(a3)>=500~2500萬元]請選擇檔案 瀏覽檔案

檔案類型須為PDF，大小限制2MB

契約書及保險證明
(保險費以契約書為主)

系統
計算

自填 請選擇檔案 瀏覽檔案(B)自填

新增邏輯自填金額不可大於系統計算金額，若大於需跳警示視窗
                                                                            自填金額不可大於系統計算金額OOOO元

空污費(C) (單位:元)

(C)自填
請選擇檔案 瀏覽檔案

檔案類型須為PDF，大小限制2MB

檢據核銷

建造費用(a3)(單位:元)

系統(a3)=(A)-(a1)-(a2)

工程管理費(B)(單位:元)

【系統自動計算或自填(須上傳計算公式)，自填金額不可大於系統計算金額】

委外設計監造費(D)(單位:元)

系統(D)=(d1)+(d2)

設計費(d1)(單位:元)

(d1)自填

監造費(d2)(單位:元)

(d2)自填

決標後工程總金額(E)(單位:元)

系統(E)=(A)+(B)+(C)+(D)

決標後地方配合款(G)(單位:元)

系統(H)=決標後工程總金額(E)-決標後中央補助款(F)-決標後地方配合款(G)

決標後自籌款(H)(單位:元)

系統(F)=決標後工程總金額(E)>=核定總金額(e)，則決標後中央補助款(F)=核定中央補助款(f)
系統(F)=決標後工程總金額(E)<核定總金額(e)

 若有[自籌款]核定中央補助款(f)+核定地方配合款(g) >=決標後工程總金額(E)，則決標後中央補助款(F)=核定中央補助款(f)；  
核定中央補助款(f)+ 核定地方配合款(g) <決標後工程總金額(E)，則決標後中央補助款(F)=決標後工程總金額(E) * 中央補助比例 (若有小數位數，

無條件捨去)

 若無[自籌款]決標後中央補助款(F)=決標後工程總金額(E) * 中央補助比例 (若有小數位數，無條件捨去)

決標後中央補助款(F)(單位:元)

系統(G)= [決標後工程總金額(E)>=核定總金額(e)]，則決標後地方配合款(G)=核定地方配合款(g) 
系統(G)=決標後工程總金額(E) <核定總金額(e)]

若有[自籌款]核定中央補助款(f)+核定地方配合款(g) >=決標後工程總金額(E)，則決標後地方配合款(G)=核定地方配合款(g) 
                          核定中央補助款(f)+核定地方配合款(g) <決標後工程總金額(E)，則決標後地方配合款(G)=決標後工程總金額(E)-決標後中央補助款(F)
若無[自籌款]決標後地方配合款(G)=決標後工程總金額(E)-決標後中央補助款(F)

中央補助比例

財力級次 中央補助比例 縣市別

第2級 70% 新北市、臺中市

第3級 74%
桃園市、臺南市、高雄市、基隆市、

新竹縣、新竹市、金門縣

第4級 80% 宜蘭縣、彰化縣、南投縣、嘉義市

第5級 84%
苗栗縣、雲林縣、嘉義縣、屏東縣、

臺東縣、花蓮縣、澎湖縣、連江縣

委外設計監造費【須上傳佐證文件(含計算公式)】

請選擇檔案 瀏覽檔案

新增防呆邏輯: 1.營業稅、保險費、工程管理費、空污費及設計監造費任一欄位有填寫金額大於0元，則決標價欄位為必填
                          2.工程簽約實際日期有填寫，則決標價欄位為必填。
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工程進度管控填報I承辦單位權限(11/11) 

(承辦單位-系統自帶可提供修改)

[工程決標]實際日期填寫完，[承包廠商]相關聯絡資料欄位為必填  。

[完成委託設計]實際日期填寫完，[監造廠商] 相關聯絡資料欄位為必填 。7
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每周填報I承辦單位權限(1/3)
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每周填報I承辦單位權限 (2/3)

填寫每周進度、預定進度（％）及實際進度（％）

選擇填報週數
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每周填報I環保局權限(3/3)

選擇是否通過

確核進度
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請款進度填報說明04

46
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請款進度填報(列表頁) I 環保局權限

系統自動帶入決標後工程總金額換算後的中央補助款
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請款進度填報(編輯) I 環保局權限

(系統自帶工程編碼/工程名稱)

請款日期系統設計
只能回填1個月內
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敬請指教
Thank You
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